Ma temelju clanka 61, Statuta Sveuilista u Mostaru | Znanstveno-nastavono vijede Ekonomskog
fukulteta na 3. sjednici odrzanoj dana 28. svibnja 2020. godine, donijelo je

FRAVILNIK

o zavrinom radu na preddiplomskom sveudilifnom i struénom studiju ..Poslovee ekonomije*

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim  Pravilnikom propisuje se nadin prijavijivanja, izrade i ocjenjivanja zavrinog rada na
preddiplomskom sveudilidnom i struénom studiju Poslovne ekonomije™.

Clanak 2.

Preddiplomski sveudiligni studij i struéni studij zavriava izradom zavrinog rada i njegovom uspjeinom
obranom te stjecanjem 240 ECTS, odnosno, 180 ECTS bodova predvidenih studijskim programom.

1l ZAVRSNI RAD
Clanak 3.
LZavesni rad je samostalna struéna obrada wivedene teme.

Lavrinim radom stedent treba dokazati posjedovanje kompetencija @ postizanje ishoda uéenja pri
resavanju problema iz znanstvenih, odnosno, strunih podrucja koja su bila sadriaj njegova studija te
koristenje teorijskog i praktitnog nanja steéenog tijekom studija.

Clanak 4.

Student bira temu u dogovoru s predmetnim nastaviaikom iz predmeta za koji ima najvide interesa.
ledan nastavnik v jednoj akademskoj godini mode biti mentor najvise 10 kandidata upisanih studenata
u zavrinu godinu preddiplomskog, odnosne, struénog studija.

Menton pri izradi zavrinog rada mogu biti nastavnici u zFnanstvenc-pastavnim zvanjima docent,
izvanredni i redoviti profesor,

L PRIJAVA, PRIBEVACANIE, ODOBRAVANJE [ OGLASAVANIE ZAVRSNOG RADA
lanak 5.

Zaveini rad na Fakultetu pide se i brani na hrvatskom jeziku.
Clanak 6.

Student se prijavljuje predmetnom nastavnike kod kojeg Zeli izraditi zavrini rad, Ukoliko nastavnik
pribvati biti mentor potpisuje studentu Prijave zavrinog rada.

Obrazac Prijave zavrinog rada je u Dodataku 1. ovog Pravilnika.
Prijava zavrinog rada obvezuje mentora na godinu dana.

Student u suradnji s mentorom dogovara temu | konadni nasloy zavrinog rada.



O tijeku izrade zavranog rada student izvjedtava mentora po dogovoreno) dinamici.

Student predaje koncept rada na uvid mentoru. Student je duZan postupiti prema uputama i
primjedbama mentora, Ukoliko student nije postupio prema uputama i primjedbama mentora, rad mu
s& wraca na doradu.

Mentor je dufan pregledati rad i vratiti ga studentu s primjedbama najkasnije za 15 radnih dana od
dana prijema.

Kad mentor prihvatio konaénu verziju rada, student predaje konaénu verziju zavrinog rada u pisanom
obliku te digitalou verziju Shuzbi za preddiplomske sveugilidne i strulne stdije

Sluzba za preddiplomske sveuéilidne i struéne studije provjera formalne uvjete za obranu zavrinog
rada, Ako je student ispunio uviete za obranu, Studentska sluiba popunjava Zapisnik™ i Prijavnicu
A EAVIENL ISpil”

Studentska sluZba zakazuje usmenu obranu u dogovory s mentorom.
Clanak 7.

Zaveini rad predaje se u studentskoj referadi u dva uvezana primjerka te u digitalnom obliku u
propisanom formatu.

Clanak 8,

Zavrini rad otisnut je raéunalnim pisatem na paping formata A4 {21 x 29,7 cm), a sastoji se od:

®  Prozime folije (meki uvez),
*  Prve ili vanjske naslovne stranice,
o Druge ili unutarnje naslovne stranice,
#  Sadriaja,
Livoda,

o« Obrade teme,

o Fakljudka,

o Popisa literature i drugih izvora podataka koji su koristeni u 1zradi zavrinog rada,
Popis tablica, slika i grafikona,

s  Priloga (ako postaje).

Rad se pise tradicionalnim pristupom koridtenjem pasivnog glagolskog oblika, odnosno neoscbnog
jezika. 1) sklopu ovog stila izbjegavaju se osobne zamjenice poput ja'mifvi‘mene ili nas. npr.
Lstradivanje je pokazalo™,

Sadriaj treba biti napisan tako da su glavna poglavlja napisana velikim slovima, bold i cznacena
jednoznamenkastim brojem (npr. 1., 2.) pismom Time New Roman veli¢ina 14, a podpoglavija malim
slovima, bold i oznadena s dva broja {npr. 1.1,, 1,2.) pismom Times New Roman veliina 12,

Tekst rada pite se Times New Roman pismom. veliting 12, prored 1.5; standardne margine lijevo,
desno, gore i dolje 2,5, Rad se pife v pasusima s jednim proredom. Tekst rada mora biti uravnat s
lijevom i desnom marginem, odnosno obhostrano poravnanje teksta,

Biljeske i fusnote se pisu pismom Times New Roman, veliéina 10, bez proreda.

Numeracija (paginacija) stranica obvezna, mjesto brojke desni donji kut, u istom tipu i veliini slova,
kao i glavni tekst (TNR).

Maslowvna stranica, pod-korica i sadriaj se ne numerira.



U uvodu se ne navode citati i ne pisu se biljeSke, ved student iznosi svoje osobne razloge za odabir
teme, predmet razmatranja. probleme koje Zeli prezentirati i ciljeve koje Zeli ostvariti. Uvodni dio
ine: predmet rada, ciljevi rada, metodologija rada i struktura rada.

U Zakljutku se ne navode citati i ne pidu se biljetke, ved student iznosi svoje osobno stajaliste i
misljenje, ukratko prikazuje rezultate i spoenaje do kajih je dosao pidudi rad,

Literatura dolazi nakon Zakljuéka, a ispred Priloga {popisi tablica, ilustracija itd. )

Prilog nije obvezan dio rada, Dakle prilozi postaje ako za 1o ima potrebe, Prilozi su éesto sastavni
dijelovi radova koji se zasnivaju na empirijskom istrafivanju (statisticki podaci, primjeri koristenih
anketnih upitnika, modeli testiranja i s1.)

Literatura i prilozi nisu poglavlja rada te ne nose brojtane ommake poglavija.

Pravila navedenja literature i izvora, citiranja i izrade literature detaljnije su opisane u Dodatky ovoR
Pravilnika 1 Cine njegov sastavni dio. Prijedlog citicanja literature je "Harvardski stil” citiranja
bibliografije. a studenti mogu izabrati i drugi standardni stil koji se koristi u citiranju bibliografije
(npr. APA stil i dr.), ali se tada moraju strogo podriavati pravila koja odreduju odabrani stil.

Zavrini radovi trebaju biti izradeni prema Uputama za izradu zaveinib radova koji se nalaze u Dodatky
2. ovop Pravilnika.

IV. OCJENA 1 OBRANA ZAVRSNOG RADA
Clanak 9.
Ubrani zavrénog rada moZe se pristupiti tijekom cijele akademske godine.

Obrana zavrinog rada sastoji se od usmenog prikaza rezultata zavrinog rada i provjere znanja iz
podrudja zavidnog rada.

Pod provieravanjem znanja podrazumijeva se da student odgovara na pitanja vezana uz podritje
evrinog rada, Koja mu postavlja mentor.

Ocjenu studenta na cbrani donosi mentor odmah nakon odrzane obrane i to na temelju ocjene
zavrinog rada 1 ocjena odgovora tijekom obranc.

Ogjena zavrinog rad nije brojana nego se iskazuje opisno  Rad uspjedno obranjen®.
Mentor upisuje i potpisuje pozitiviu ocjeny u zapisnik, prijavnicu i indeks.

kad se kandidatu priopéava negativna ocjena zavrinog rada, obvezno se navode razlozi za lakvu
OCjenu i onl se unose u zapisnik.

Kandidal £iji je zavrini rad ocijenjen negativnom ocjenom treba izabrati i prijaviti nove temiu za izradu
zavrsnog rada. Postupak se moZe provesti najvise dva puta.

Sve prigovore na tijek izrade i postupak obrane zavrinog rada riefava prodekan za nastavu, studente i
odnose s gospodarstvom.



V., PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

#a tumacenje pojedinih odredbi Pravilnika nadledno je Znanstveno-nastavno vijede.

Clanak 11.

Ohvaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi i sluzbenim web stranicama Fakulteta.

Lirbroj.: 02-481-01/20
Mostar, 2852020,




DODATAK 1. Prijava teme zavrinog rada
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DODATAK 2. Upute za izradu zavrnih radova

2a. [zgled vanjske naslovnice

SVEUCILISTE U MOSTARU (TNR, 14, bold)
EKONOMSKI FAKULTET (TNR, 14, bold)
Studij (TNR, 14, bold)

IVAN IVANOVIC (TNR, 14)

NASLOV ZAVRSNOG RADA (TNR, 16, BOLD)
ZAVRSNI RAD (TNR, 12)

Mostar, godina (TN I{_,__ 12)




2b. Izgled unutarnje stranice

Kolegij:
MMentor:

Broj indeksa studenta:

SYVEUCILISTE U MOSTARU
EKONOMSKI FAKULTET

IVAN IVANOVIC

NASLOV ZAVRSNOG RADA

ZAVRSNI RAD

Mostar, mjesec, podina




2¢. Prikaz grafikona, tablica i slika u radu

Tablice, slike i grafikoni moraju iznad prikaza imati odgovarajuéi naslov i biti numerirane, a ispod
prikaza navedeni izvori.

Ukeliko se radi o zvomom prilogu autora tada se kao lzvor navodi: lzrada autora.

2d. Popis literature i eitiranje

levore literature mwde se naenacitic v samom tekstu rada, u biljeSkama na kraju poglavlja ili
gjelokupnog rada, u bilje3kama na dnu stranice, ili pozivanjem na abecedni popis literature na samom
kraju rada.

Muode se koristiti pedan od dva sustava navodenja literature:

*  sustav navodenja literature prezime-podinag,
= sustav navodenja literature koriStenjem fusnota,

L ovisnostt za koji stil se navodenja literature odluéite, koristite ga u cijelom radu, nije dopudteno
njihovo kombiniranje.

Sustav navodenja literature prezime-godina
Sustav je kajim se piSe najvedi broj znanstvenih i struénih radova, velik broj stilova.

Sustay navodenja literature u tekstu odnosne o zagradama, sastoji se od: (1) navodenja izvora u tekstu
1{2) popisa koridtene literature na kraju rada.

Primjer;

.. MLJF se naziva antisindikalnom strategijom ( Fairbrother, 1996, str. 22.)...

Sustav navodenja literature koriftenjem pozivoih biljeiki (fusnota)

U tekstu rada se redoslijedom pojavljivanja eksponent brojkama od 1 do n oznatava u kojoj su biljeski
na dau stranice (ispod teksta) navedeni podaci o izvoru literature,

Poeivoe biljeike (“fusnote™)

Pozivne biljedke {fusnote) dolaze na dnu stranice. U biljedci se nalazi djelo na koje se upuduje, iz
kojega je citirano, parafrazirano ili primjedbe. TNR 10, obostrano poravnanje, prored 1.
= Primjer biljeski
*  Ponavljanja:
* 0. e (ista knjigak;
= op.gif, (opus citatum] ili
® . dj. (navedeno djelo)
= ibid. {ibidem — isto, islo mjesto, na islo] stranici)
= id. (idem — isti pisac)



* v ividi — polpuno prevzimanje misljenja)
« usp. (usporedi), ili
= ¢f, (confer)

U radu se mora koristiti samo jedan stil citivanja ili latinski ili hrvatski, za koji se odluéite na potetku.

Pozivie biljeske {fusnote) imaju sljededi redoslijed: Prezime autora, inicijal imena autora, ime djela,
naziv izdavaéa, mjesto izdanja, godina izdanja, stranica djela koja je citirana, parafrazirana ili se na nju
upucuje.

*  Prvi poziv u fusnoti: Petz, B. (2002), Ospovee statisticke metode za ne matemalicarg,
Maklada Slap, Lagreb, str. X

«  Svaki sljededi put: Petz, B., 2002, op. cit. str. X.

*  Ako se citira isti rad i ista stranica, na isto) strani rada: [bidem.

= Ako nije cital nego poziv na djelo: Petz, B., 2002, str. X.

Primjer citiranja knjige
Mishkin, F. 5., (2008), Financial Institurions and Markets, Addison Wesley, Boston

Primjer citivanja radova objavijenih u zhornicima

Melchert, F., Klesse, M., Winter, R. (2004, Aligning process automation and business
intelligence to support corporate performance management, Proceedings of the Tenth
Americas Conference on Information Systems, New York.

Primjer citivanja radova abjavijenth u fasopisime

Petrick, 1.F., Morais, D.D., Norman, W.C. (2001), An examination of the determinants od
entertainmenl vacationers” intentions to revisit, Journal of Travel Research, 40, str. 41-48.

Primjer citivanja Internet izvora

Begley, P. et al. (2007), The Responsible Competitiveness Index, in: AccountAbility (2007):
The State of Responsible Competitiveness 2007, PP 34,
httpe/fwww accountability2 1.net/uploadedFiles/publications/ The%a205tate %2 0o %20 Respons
ible %420Competitiveness, pdf, posjeceno (20.9.2010)

Ukoliko se radi o djelu vise autora, tada se do tri autora navode u fusnotama. Za djela preko tn autora,
u fusnoti se navede se prvi autor, potom i sur. Skracenica ili latinski et.al, te ostali elementi kako je
prethodno ohjainjen.



Popis literature

U popisu literature treba slijediti pravilo alfabetskog navodenja na nadin da se prvo navodi prezime
autora Koeji se u pravilu numerira,

Knjive

Prezime/na autora, prvo slovo imena autora, godina objavljivanja. naslov knjige, ime izdavadke kude,
siedite izdavacke kuce ili mjesto u kojemu je knjiga izdana.

Clanci

P'rezime/na autora. prvo slovo imena autora, godina abjavljivanja, naslov ¢lanka, (Easopis, kniga ili
internetska stranica).

Internel izvori

Naziv institucije, poduzeca, organizacije i sl u jem je vlasnistvu web stranica, url adresa web
siranice. datum (ili mjesec) 1 godina preuzimanja sadrzaja s web stranice.

2e. Upute za pisanje interpunkeijskil znakova

Interpunkeijski znakovi kao &to su tocka (), zarez (), upitnik (), usklicnik (1), dvotodka (0), tocka
Zarez (1), zatvorena zagrada (). navodni znaci na kraju naveda () te znak za postotak (%) pidu se
znjedno s rijeciu iza koje slijede. Lemedu tih znakova i rijedi iza koje slijede ne stavlja se razmak.

Navodni znaci na pocetku navoda () i otvorena zagrada ({) pisu se zajedno s rijedju ispred koje se
nalaze. lzmedu tik znakova i rijeéi ispred koje sc nalaze ne stavlja se razmak,

Trotocje (iri toéke) (...} se pise zajedno s rijedi koja mu prethedi, a odvojeno od rijedi ispred koje se

b,

Spojnica (-) se pise zajedno s rijetima izmedu kajih stoji { primjer: tehno-ekonomski), dok se crtica {-)
pise odvojeno od rijeéi izmedu kojih se pige.

2f. Koristenje kratica

kada se spominju prvi put, napisati cijeli izraz zajedno s kraticom u zagradi, nakon Cega u ostatku
teksta modete Koristiti kraticu, npr.  Organizacija ujedinjenih naroda (UN), Central European Free
Trade Agreement (CEFTA) ili Bosna | Hercegovina (BiH).

Kraticu nikada ne treba navediti u naslovu,
Kratice treba izhjegavati u sadetku.



